MANUAL PARA CONTRIBUINTES ESTABELECIDOS FORA DO
DISTRITO FEDERAL

Manual para contribuintes de outros municipios que precisem cumprir obrigacdes acessdrias e
principais de 1ISSQN ao municipio de DISTRITO FEDERAL - DF, em func3o de prestacdo de servico

realizada no municipio.

Duvidas e informacodes adicionais:

E-mail Suporte: suporte.df@notacontrol.com.br

Para duvidas tributarias: https://agnet.fazenda.df.gov.br/area.cfm?id area=1136

Link: https://df.issnetonline.com.br/online/Login/Login.aspx

Solicitacao de Cadastro e Senha de Acesso

O contribuinte devera preecher a solicitacdo de cadastro no sistema 1SS.net Online para obtencdo de
inscricdo Municipal AVULSA e login e senha para acessar o sistema de gestdo de ISSQN para realizar
declaragdes e gerac¢ao de guias, conforme os passos a seguir.

L. No Distrito Federal, a liberagdo do cadastro avulso para pessoas juridicas ocorre de forma
automadtica, portanto assim que realizar o preenchimento completo da solicitagao e gravar, o
contribuinte recebera um e-mail de confirmacao e ja estara apto a acessar o sistema através de CPF e
Senha indicados no formulario de solicitagao.
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Passo 1:

Acessar a pagina inicial do sistema e clicar no link “Solicitagao de Cadastro Online”:

& Servigos
= Brasilia/DF

Nota Eletronica

» Verificar Autenticidade da NFS-e E Acesso ao sistema

» Consultar Conversdo de RPS/RT CPFE

» Consulta de Cadastros

- Senha
Certidbes
Outros Ciique nos botdes para informar sua senha:
— | » Solicitacio de Cadastro Online para Contribuintes Estabelecidos Fora do Distrito Federal | ‘ 3-411-9|7-5 | 8-0 | 2-5| @ ‘

» Consultar Solicitacio de Cadastro

» Consulta de Substitutos Tributérios

# Logar com certificado digital [ ]
@ Esqueci a senha
2+ Primeiro acesso ao ISSNET [i ]

Navegadores compativeis: (o] v 0 e L] #SS et

Passo 2:

Deverd selecionar a op¢ao “Avulso”:

Selecione o tipo de Cadastro

Solicitacdo de cadastro para
contribuintes estabelecidos
fora do Distrito Federal

9+ Avulso

Passo 3:

Devera solicitar o seu tipo de pessoa para a solicitacdo (Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica):

Mensagens de Orientagdo

Para os cadastros de Auténomos/Profissionais Liberais estabelecidos em Ribeirdo Preto, sera obrigatério informar o Protocolo do VRE | REDESIM.
Para acesso ao site VIARAPIDA | REDE SIM, clique aqui.

As atividades informadas neste formulario devem seguir a Lista de Servigos do municipio, realize a busca por descricéo clicando direto na "lupa” ou para download da tabela, clique aqui.

CPessoa Fisica ®@pessoa Juridica
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Passo 4:
Deverd ser preenchido de formuldrio com as informacées da empresa, bem como indicacdo do(s)
usuario(s) responsavel a acessar o sistema e sua respectiva senha de acesso.

e Dados Preliminares:
Informacdes para identificacdo da empresa.

Dados Preliminares

Tipo de Contribuinte CHNPJ * Inscrigdo Municipal Nome / Razdo Social *
Avulso v
Nome Fantasia * E-mail * Confirmagao do E-mail*

e Atividades:

As atividades informadas neste formuldrio devem seguir a Lista de Servicos do municipio, realize a busca por
descricdo clicando direto na "lupa".

Atividades

Cod. Ativ. Principal * Descrigdo da Atividade Cod. Ativ. Acessdria Descrigdo da Atividade

e Enderecos:
Endereco de localizacdo e de correspondéncia da empresa (podendo ser os mesmos)

Enderego Principal

CEP* Logradouro * Nuamero = Baimro

Complemento UF Cidade DDD * Fone * DDD Fax/Celular

Enderego de Correspondéncia [] 0 enderego de Correspondéncia serd o mesmo que o Principal?
CEP* Logradouro Numero * Bairro

Complemento UF Cidade DDD * Fone * DDD Fax/Celular

e Pessoa Autorizada:
Dados da pessoa que ficard responsdvel pelo acesso ao sistema. A senha escolhida neste momento serd a
senha a ser utilizada para acesso ao sistema.

Pessoa Autorizada

CPF* Nome * Cargo = Senha * Confimrmar Senha *

Administrador v |

e Contador
Dados do contador da empresa, que também podera acessar o sistema.

Contador

CPF= Nome * CRC E-mail Senha = Confirmar Senha *

Enderego do Contador

CEP* Logradouro Numero * Bairro

Complemento UF Cidade DDD * Fone * DDD Fax/iCelular

Apods o preenchimento completo, marque o check-box “Li e concordo com o Termo.” e finalize a
solicitacao clicando no botdo “Gravar e Anexar Documentos”.
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Acesso ao sistema 1SS.net Online

Apds liberado, para o acesso, deverao ser utilizados o CPF e Senha dos responsaveis indicados no
momento da solicitacdo do cadastro.

Acesso ao sistema

CPF

Senha

Clique nos botoes para informar sua senha:

7-9|0-8|5-3|2-4)/1-6| |

# Logar com certificado digital
@ Esqueci a senha

1. Todas as operacgOes realizadas no sistema serdo registradas para a competéncia escolhida, portanto
certifique-se de estar acessando a competéncia correta. Sendo necessario, clique em “Alterar

Competéncia”:

£ Competéncia: Dezembro 2018 ~ # Teste Testew & Yago Luis ® Sair
Insc. Municipal: 101010 Acessado em: 31/01/2019 22:33:04

Alterar Competéncia

2. Selecione a competéncia referente a prestacdo de servico a ser declarada. Apds confirmar(n), o
usuario serd direcionado novamente ao ambiente do contribuinte.

Competéncia n
Més Ano
Dezembro v 208 v

I\ Nas declaragbes em competéncias retroativas, o sistema dara a possibilidade de escolha do dia
do vencimento da Guia de Recolhimento e ira calcular o imposto para pagamento ja com as devidas
atualizacbes monetarias (juros, multas e corre¢ées). Na competéncia atual, a data sera ade
vencimento conforme a legislagdo do municipio.

‘]SS.H@I
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Declaracoes de Servicos Contratados

E necessdrio que o tomador de servigos declare os servicos contratados na competéncia, escriturando
as informacdes dos documentos relativos aos servicos tomados. Ao encerrar a declaracdo de servigos
contratados, deve ser gerada a guia de recolhimento.

1. Para incluir declaragdo de servigos contratados, é preciso selecionar no menu de
opc¢Oes: Declaragdo de Servigos Contratados -> Incluir.

‘|88.r~e-_ Buscar no Menu IssMet B

DTE - Domicilio Tributério Eletronico +
Declaragdo de Servigos Prestados +
Abatimentos/Acréscimos +

Declaragio de Servigos Contratados

Incluir

2. Preencha todos os campos apresentados no formuldrio conforme as informagoes da
Nota Fiscal de Servicos contratada.

&

[ ] _ Q Nota Fiscal de Servico Elefri w Selecione A
Nota Fiscal de Servico Eletronica - NFS-e B

O E MNota Fiscal de Servico Avulsa Eletronica — NFSA- i Selecione >

0O E RPA- Recibo Provisério de Auténomo I Selecione -
Motas de Outros Municipios E

O E NF-e - Mota Fiscal Eletronica v Selecione v
MNFC-e - Nota Fiscal de Consumidor Elefrénica =

O m Outros Documentos | Selecione b
Importacée de Servigos 7 ;

o E NF5-e - Modelo Nacional Selecione e
Modelo 21 - Veiculacio Publicitdria [ i

o E i Ca na_ w Selecione v

O E Nota Fiscal de Servigo Elefré w Selecione v Selecione v

(] E Nota Fiscal de Servigo Eletrd Selecione - Selecione -

[} E Nota Fiscal de Servico Elefri « Selecione ~ Selecione ~

Total Competéncia

4 Voltar & Gravar x Cancelar
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uk O modelo “NFS-e - Nota Fiscal de Servigos Eletronica” devera ser utilizado apenas quando o
documento a ser declarado tenha sido emitido por um prestador do préprio municipio. Para notas
fiscais eletronicas de outras cidades, devera ser utilizado o modelo “Notas de Outros Municipios”.

3. Ao finalizar o preenchimento dos campos, a declaracdo deverd ser gravada e o sistema
trard a mensagem “A declarag¢ao foi gravada com sucesso!”.

A Caso o CPF/CNPJ ndo seja encontrado, sera solicitado um cadastro rapido do contribuinte. No caso
do sistema identificar que aquele CPF/CNPJ possui mais que uma Inscri¢do Municipal relacionada, no
momento da gravagao dos dados sera solicitado ao usudrio selecionar uma das inscrigoes.

‘A Caso, apos a emissao da Guia de Recolhimento, o tomador de servigos desejar
retificar algum valor informado, ou mesmo adicionar ou excluir algum documento, serd necessario
cancelar a Guia de Recolhimento.

Documentos Pendentes

Caso existam Notas Fiscais de Servicos Eletronicas emitidas por prestadores do municipio ao tomador
acessado, o sistema informa automaticamente quais sdo os documentos pendentes de declaracao,
bastando selecionar o documento (na competéncia correta) e clicar em “Declarar Selecionados” para
gue o sistema realize a escrituracao automaticamente, dispensando a escrituracao manual, em seguida
basta gravar a declaragao e gerar a Guia de Recolhimento.

Documentos Pendentes

Dados do Contribuinte Tomador de Servigos

Inscrigdo Municipal CPF /CNPJ Nome / Razdo Social
101010 14.893.538/0001-87 Teste Teste
CPF i/ CNPJ do Prestador N° Imicial N° Final Data Emissdo Inicial Data Emiss&o Final Série

Documentos Pendentes

(] 47202317682151 112244 beneficio heneficio MNota Fiscal de ... 2| 30/05/2018
(] 48605754000108 4589 Empresa teste Adzon Empreza teste Adson Mota Fiscal de ... 3 14/06/2018
(] 00266905000108 51832 Celiene Maria Rodrigues M... Celiene Maria Rodrigues M... Mota Fiscal de ... 2 27I06/2018

@ 69952109840387 8686 gerge Mota Fiscal de ... 1 20/07/2018
1

& Imprimir £= Declarar Selecionados £= Declarar outros documentos
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Emissao de Guia de Recolhimento

A Guia de Recolhimento é o documento para pagamento em rede bancdria do imposto total calculado
na competéncia e deve ser emitida apds o término da declaracdo de Servicos Contratados para o

contribuinte efetuar o pagamento.

1. Para emitir a Guia de Recolhimento, é preciso selecionar no menu "Guias de Recolhimento

-> Emissao de Guia".

DTE - Domicilic Tributario Eletrédnico
Declaragdo de Servigos Prestados
Abatimentos,/ Acréscimos
Declaragdo de Servigos Contratados

Solicitagdc de Documentos Fiscais

2. Em seguida escolha o tipo da declaracao, se é referente a servicos prestados ou servigos

contratados. Clique em Gerar Guia de Recolhimento (v}

Guia de Recolhimento

Tipo da declaragao

! Servicos Contratados v \
| —Selecione—- 1

| Servicos Contratados

3. Confirme os dados da tela, visualizando:

Més Competéncia Ano Competéncia
Junho 2016

e Otipo da declaracdo (servicos prestados ou contratados);
e O meés e oanodacompeténcia;
e (O dia, més, ano e valor da Guia;

. . . ;s . . . v
e Leia o “Termo de Reconhecimento de Lancamento Tributdrio” e confirme a leitura ' ¥ |

e Clique em Imprimir “Guia de Recolhimento”.
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Tipo da declarag&o Méspompeténcia Ano Competéncia
Servicos Contratados v | Junho 12016

Data para Pagamento da Guia
Dia Més Ano Valor da Guia
26 Julho v | 2016 v R$ 199,56 E

¥ Li e concordo com o Termo de Reconhecimento de Divida.

& Imprimir Guia de Recolhimento

Sera exibida a Guia de Recolhimento com o valor total do imposto para pagamento.

Se a Guia for emitida com data posterior a data limite imposta pela prefeitura, o valor corrigido incidira

sobre o valor da Guia de Recolhimento.

3012019 3012019 ABERTO Servicos Contratados Dez./2018

29/01/2019 29/01/2019 ABERTO Servicos Contratados Dez./2018

Ak Se o botdo para impressao da guia de recolhimento estiver na cor vermelha (8] , significa que a
guia venceu e nao foi paga.

Ao clicar neste botdo, o sistema solicitard ao usudrio uma nova data para vencimento da mesma.Escolha
uma data para pagamento. O sistema ira calcular o valor do imposto com multa e juros.

Anova guia trard o valor do imposto corrigido e a nova data de vencimento.

®(SS net
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