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NOTA CONTROL

Instituicao de Ensino

Este mddulo permite que as Instituicdes de Ensino, gerenciem seus cursos e alunos,
possibilitando que as Notas Fiscais de Servicos Eletronica — NFS-e sejam emitidas
automaticamente baseado nos alunos matriculados e valores das mensalidades;

Os contribuintes devem possuir a atividade principal relacionada ao grupo fiscal de
Instituicdode Ensino.

Cadastro de Cursos

Incluir
Caminho: Instituicdo de Ensino -> Cadastros de Cursos-> Incluir

Este menu permite o cadastro dos cursos ministrado pela instituicdo de ensino, para o
cadastro deverdo ser preenchidas as seguintes informacdes:
- Cadigo do curso,
- Descri¢ao do curso,
- Tipo do curso (mensal/esporadico),
- Atividade do Municipio,
- Item LC,
- Tipo do Curso (Esporadico ou Mesal),
- Valor do curso.

.

#/55 Bus s Dados do Curso
Cadigo do Curso* Descrigio do Curso*
18569 Curso de Inglés
Cddigo CNAE* Item LC 116/2003*
8593700 - Ensino de idiomas v 08.02- Instrucdo, freinamento, orientacéo pedagogica e educacienal, avaliacio de conhecimentos v
Atividade do Municipio* Aliquota*
Instrucdo, treinamento, orientacéo pedagdgica e educacional, avaliagdo de conhecimentos de qualquer natureza, v 300
Tipo de Curso® Valor(RS)*
Mensal v 1500,00

DTE - Domicilio Tributério Eletronico +

Instituigde de Ensino X

Cadastros de Cursos X

Consultar

Importar Cadastro Cursos

Consultar
Caminho: Instituicdo de Ensino -> Cadastros de Cursos-> Consultar

Utilize o menu Consultar para visualizar os cursos cadastrados, serdo apresentados os
seguintes campos:
- Cddigo do Curso,
- Descri¢ao do Curso,
- Tipo do Curso,
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O sistema disponibiliza a visualizacdo dos detalhes do curso e a exclusdo do mesmo, nas
opc¢Oes abaixo:

=

@155 et Buscar no Menu isshet Consulta Curso
DTE - Domicllic Tributério Eletrénico + DD
Codigo do Curso Descrigdo do Curso Tipo do Curso
Instituigdo de Ensino x Selecione v
Cadastros de Cursos * Codigo do Curso Descrigio do Curso Tipo do Curso
Incluir 22526 Curso de Espanhol Mensal n n
201513 Curso de Inglés Mensal n

Importar Cadastro Cursos
Localizar
Cadastros de Alunos +

Curses / Alunos +

Observagdo: Somente sera permitido excluir um curso cadastrado, enquanto o mesmo
ndopossuir vinculo com nenhum aluno.

Importar Cadastro Cursos
Caminho: Instituicdo de Ensino -> Cadastros de Cursos-> Importar Cadastro Cursos

O sistema também possibilita a importacdo dos cursos ministrados através de um arquivo
.txt padronizado.

$I55 Importagio de Arquivo ]
DTE - Domicilic Tributario Eletrénico + Selecione 0 Arquivo de Cursos
' Selecione o anquivo
Instituicdo de Ensina x
Cadastros de Cursos x
Incluir
Consultar
Cadastros de Alunos +
Cursos / Alunos +

Observagao: As informacgdes de layout e exemplo do arquivo podem ser obtidos clicando
no icone .
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Cadastro de Alunos

Incluir
Caminho: Instituicdo de Ensino -> Cadastros de Alunos-> Incluir

Este menu permite o cadastro dos alunos que desejam adquirir um ou mais cursos
ministrados pela instituicdo de ensino.
e’

®55 Aluno

DTE - Domicilio Tributéria Eletranico + Dados do Aluno

CPF Nome do Aluno® Data de Nascimento
Instituigse de Ensino X 612.451.112-64 Jodo Pedro 05/03/1996 D
Documento de Identidade Orgéo de Emisséo Nimero do Documento
Cadastros de Cursos + RG - Registro Geral v | Secretaria Seguranca Publica v 2503693
Cadastros de Alunos x Endereco do Aluno [a] a]
Cep* Endereco Niimero Bairro
79006-560 Rua Brihante 1763 Vilg Bandsirante
Cidade 3 Pais Complemento
e Campo Grands [ Brasil
DDD Telefone DDD FaxCelular E-mail
importar Cadastro Alunos 57 67

Cursos / Alunos # Dados do Responsavel Financeiro (Tomador) Dotioa 0 10mador 90750 08 MOSMOS 0 AlimoT
Declaragso d & Passoa cPF NomelRazio Social* Nome Fantasia
Fisica v 61245111264 Jodo Pedro
Dedlaragio de Servigos Contratados +
Endereo do Responsavel Financeiro ﬂn
Solicitago de Documentos Fiscais + Cop* Enderego MRS BaktD
79006560 Rua Brilhante 1763 Vila Bandeirante
Guiss da Recolhimanto + Cidade UF Pais. Complemento
Campo Grande ms Brasil
IS s i DDD Telefone DDD Fax/Celular E-mail
o7 67
Qutras Opgdes +

Conforme a imagem anterior, para o cadastro deverdo ser preenchidas as seguintes
informacdes:

Dados do Aluno

CPF*

Nome do Aluno*
Data de Nascimento
Documento de
IdentidadeOrgao de
Emissdao Numero do
Documento

Enderego do Aluno
Cep*
Endereco
Numero
Bairro
Cidade

UF

Pais
Complement
oDDD
Telefone
DDD
Fax/Celular
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E-mail
Dados do Responsavel Financeiro (Tomador)

Dados do tomador serdo os mesmos do aluno? (Caso marcada esta opcdo, os dados
referentes ao aluno que foram preenchidos acima, serdo replicados na segunda parte do
formulario).

Pessoa (Fisica ou Juridica)

CPF*

Nome/Razdo Social*

Nome Fantasia

Endereco do Responsavel Financeiro
Cep*
Endereco
Numero
Bairro
Cidade

UF

Pais
Complement
oDDD
Telefone
DDD
Fax/Celul

ar E-mail

Consultar
Caminho: Instituicdo de Ensino -> Cadastros de Alunos-> Consultar

Utilize o menu Consultar para visualizar os alunos cadastrados, onde serdo
apresentados osseguintes campos:

- CPF,

- Nome,

O sistema disponibiliza a visualizagdao dos detalhes do cadastro e a exclusao do mesmo,
nas opc¢oes abaixo:

€558 Dados do Aluno
DTE - Domiclio Tributério Eletronico B poms
[a] (] Busca Aproximada
Instituigio de Ensino x
CcPF Nome
Cadastros de Cursos + 612451 112-64 Jodo Pedro [«]
949.013.354-05 Judith Maria
Cadastros de Alunos X n n
1
Incluir
Importar Cadastro Alunos
Curses / Alunos +

Observagdo: Somente sera permitido excluir um aluno cadastrado, enquanto o mesmo
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ndo possuir vinculo com nenhum curso.

Importar Cadastro Alunos
Caminho: Instituicdo de Ensino -> Cadastros de Alunos-> Importar Cadastro Alunos

O sistema também possibilita a importacdao dos cursos ministrados através de um arquivo .txt
padronizado.

E=

$I55 Importagao de Arquive a
DTE - Domicilio Tributério Eletrénico + Selecione o Arquivo de Alunos
'@ Selecione 0 arquivo
Instituigio de Ensino X
A Voltar & Importar
Cadastros de Cursos +
Cadastros de Alunos x
Incluir
Consultar
Cursos / Alunos +

Observagdo: As informacdes de layout e exemplo do arquivo podem ser obtidos clicando
noicone E3.

Vinculo Aluno/Curso e Agendamento de Notas

Incluir
Caminho: Instituicdo de Ensino -> Cursos/Alunos-> Incluir

Apds cadastrar o Curso e o Aluno, é possivel realizar o vinculo entre os mesmos e
agendar aemissao da NFS-e para um dia especifico, através do campo Dia da Emissdo da NFS-
e. Podendo ser emitida uma Unica nota Esperadica ou Mensalmente.

e

$I5S Curso / Aluno
DTE - Domicilo Tributario Eletrénico 4 Dados do Aluno
CPF do Aluno* Nome do Aluno® Nome do Aluno* Nome do Aluno™
Instituigio de Ensino x
Cadastros de Cursos + Dados do Curso
Cadastros de Alunos + Cadigo do Curso’ Descrigéo do Curso Tipo Curso
. N° Matricula™ Data Inicio Data Fim Dia da Emisséo da NFS-¢ Ativo
Cursos / Alunos x
B seeome v
Dados do Servigo
Consultar Valor do Servigo Desc. Condicionado Desc. Incondicionado
Declaragio de Servigos Prestados + Outras Retengdes Dt. Inicio Qutras Retengdes Dt. Fim Qutras Retengdes
Dedlaragia de Servigos Contratados + Taxas Diversas Dt Inicio Taxas Diversas Dt. Fim Taxas Diversas
Solicitagio de Documentos Fiscais +
Guias de Recolnimento +
Livro Fiscal +
Outras Opgées +
Mota Eletronica +
Recusa de Nota Eletronica +

Conforme imagem anterior, o formulario para realizar o vinculo de Curso/Aluno
apresenta as seguintes informagdes a serem preenchidas:
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CNPJ: 02.253.249/0001-34

Dados do Aluno

CPF do Aluno*

Nome do Aluno*
Nome do Aluno*
Nome do Aluno*

Dados do Curso
Cddigo do Curso*
Descri¢do do Curso

Tipo Curso
N°
Matricula*
Data Inicio
Data Fim

Dia da Emissao da NFS-e

Ativo

Dados do Servigo Valor
do Servico Desc.
Condicionado Desc.
Incondicionado Outras

Retencdes

Dt. Inicio Outras

Retencdes
Dt. Fim Outras
Taxas Diversas

Retencoes

Dt. Inicio Taxas Diversas
Dt. Fim Taxas Diversas

Consultar

Caminho: Instituicdo de Ensino -> Cursos/Alunos-> Consultar

Utilize o menu Consultar para visualizar as matriculas efetivadas, serdo apresentados os
seguintes campos:

- CPF do Aluno,
- Nome / Raz3o Social do Aluno
- Codigo do Curso

- Curso
- Matricula

O sistema disponibiliza a visualizagdo dos detalhes do cadastro e a exclusao do mesmo, nas

op¢Oes abaixo:
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CNPJ: 02.253.249/0001-34

0 oo [
DTE - Damiclio Tributério Eletrbnico + CPF do Aluno? Codigodo Curso Tipade Cursg
ﬂ Selecione v
Cadastros de Cursos + §12451.11264 Jofh Pero 122526 Curso de Espanhol 2569365 n
949.013.354-05 Judith M 122526 Curso de Espanhol 101010583
Cadastros de Alunos + et e R0 ce et u
612.451.112-64 Jodo Pedro 201513 Curso de Inglés 12698785 n
Cursos / Alunos X 1
Incluir

Consultar

Observagdao: Somente serd permitido excluir uma matricula, enquanto nenhuma NFS-e for
emitida para o aluno. Caso necessério selecione a op¢do B e desmarque a opgdo Ativo para
descontinuar e agendamento de emissdo da NFS-e para o Aluno.
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