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INTRODUCAO

Este guia fornece instrucdes detalhadas para empresas estabelecidas fora do municipio
ou do Distrito Federal, que buscam uma solucao eficiente na geracao de guias de
retencao de ISSQN.

Ao longo deste manual, vocé encontrara orientagdes passo a passo e informacdes
relevantes para compreender e utilizar plenamente os recursos oferecidos pelo médulo
de declaracao.

O objetivo é proporcionar uma experiéncia clara e sem complicagdes na gestao das
obrigagdes tributarias relacionadas ao ISSQN, garantindo eficiéncia e simplificacdo nos
processos de declaragao.

Este manual serve como uma referéncia essencial para otimizar seus processos de
declaracao de retencao de ISSQN.
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CNPJ: 02.253.249/0001-34

1. DECLARACAO DE RETENCAO DE ISS PARA EMPRESAS JA
CADASTRADAS

1.1 Na pagina inicial do sistema ISS.net Online, acessar o link: Declara¢dao de
Retencao.

Prefeitura Municipal de Ribeir&o Preto - SP ‘& Downloads @ FAQ - Perguntas. *iFale Conosco

Secretaria Municipal da Fazenda

& Servigos
~ Ribeirdo Preto/SP
Nota Eletronica
£ Acesso a0 sistema

» Verificar Autenticidade da NFS-e

» Consultar Conversdo de RPS/IRT cor
Senha
Outros

» Solicitacdo de Cadastro Online:
» Contribuintes de Outros Municipios

* Nota Avulsa

> Dedaragao de Relengao de 155
2 Logar com certificado digital @

> Consulta de Substitutos Trbutarios
@ Esqueci a senha

o &55

1.2 Sera obrigatdrio indicar os seguintes dados:

e CNPJ Contribuinte
e CPF Pessoa Autorizada

Apresentagio
NOTACONTROL  Secrefaria Municipal de Fazenda

Retengéo de 158
CNPJ Contribuinte * CPF Pessoa Autorizada *

* Voltar % Cancelar

Obs.: No caso das empresas avulsas ja previamente cadastradas, utilize o CPF da
pessoa autorizada que ja estava acostumada a acessar ao sistema. E obrigatorio
que o CPF indicado ja esteja vinculado a empresa.
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CNPJ: 02.253.249/0001-34

1.3 Ap0s o preenchimento dos dados, clicar no botdo “Gerar”:

CNPJ Contribuinte * CPF Pessoa Autorizada *
54 684.307/0001-88 271.107.790-09

i <

1.4 Em seguida, sera habilitado o formulario de escrituracdo da Nota Fiscal de
Servicos Eletrénica para a retencao.

'CNPJ Contribuinte * CPF Pessoa Autorizada *

54 684.307/0001-83 271.107.790-09

Declaragdo de Retengdo de ISS

4]

Selecione v Selecione

1.5 Realize o preenchimento dos dados solicitados, conforme a NFS-e a ser declarada
para retencao.

CNPJ Contribuinte * CPF Pessoa Autorizada *
54.684.307/0001-88 271.107.790-09

Declaragdo de Retengdo de ISS

02 253 249/0001-34 1 N&o Optante « 26/01/2024 50.000,00 07.02 - Execucdo, por administracio, « « 2,00 1.000,00 n

Obs.: No caso de prestadores nao optantes ao Simples Nacional, a aliquota sera
definida automaticamente com base na legislacdo, conforme o item da lista de
servicos selecionado.

No caso de prestadores optantes ao Simples Nacional, a aliquota ficara aberta
para preenchimento de acordo com aliquota do Simples Nacional (de 2 a 5%).
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1.6 Apds o preenchimento dos dados, sera obrigatorio o upload de copia da NFS-e

declarada, em formato PDF.

CNPJ Contribuinte * CPF Pessoa Autorizada *
271.107.790-09

54 684.307/0001-88

Declaragdo de Retengdo de ISS
Anexo da documentacio

07.02 - Execucdo, por adminisiraio, | v

26/01/2024

02.253.249/0001-34 Néo Optante v

1.7 Selecione o arquivo PDF da NFS-e em sua maquina

tacontrol.com.br,

5 arquivos

Sistema de Upload/Download de Arquivos

CNPJ Contribuinte * + Adicionar Arquivos ...

54 684 307/0001-88 /

Declaragéo de Retencéq

Observacdes
-]
« O tamanho maximo de cada arquivo devera ser de 4.0 MB. 1.000,00
« S0 devera ser realizado 0 upload de arquivos do tipo PDF.

« Clique no link do arquivo para efetuar o download.

‘© 2024 - Nota Control Tecnologia

SI5G e

ntrol.com.br
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1.8 Apods o upload, feche a janela do Sistema de Upload/Download de Arquivos.

=5 issnetonline.com.br/a| g |51, de Arquivos - Nota Cantral Tecnologia - Google Chrome

“/ Apresentaciio

NOTACONTROL  Secretaria Municipal de Fazenda

23 arquivos.notacontrol.com.br,

Sistema de Upload/Download de Arquivos

Retengio de ISS I

CNPJ Contribuinte *

54,684 307/0001-88 @ NFSe.pdf Data Upload: 27/03/2024 5
Declaragac de Retengig /

CPFICNPJ Prestador
- Valor do Imp.
Observagdes:

02.253.249/0001-34 1.000,00 n

g » O tamanho maximo de cada arquivo devera ser de 4.0 MB B
« S0 devera ser realizado o upload de arquivos do tipo PDF.
= Clique no link do arquivo para efetuar o download.

® 2024 - Nota Control Tecnologia

$ISS

1.9 Em seguida, apos o upload, clique em “Gravar’ para a geracdo da guia de
recolhimento.

Retengio de 1SS

CNPJ Contribuinte * CPF Pessoa Autorizada *
54 684 307/0001-38 271.107.790-09

Declaragdo de Retengio de ISS

ey e Doc. () GEED e cmenEs e Lc Niauots  Valor o mp.
02.253.249/0001-34 1 N3o Optante w 26/01/2024 50.000,00 07.02 - Execucdo, por administracio, 1 v 2,00 1.000,00 n
Vel
1.10 O sistema ira habilitar a impressora da "Guia de Recolhimento” para
pagamento.

Fechamento das Retengdes

Data de Geragéo Data de Vencimento Status da Guia Més/Ano Prestador/Nota Guia Recolhimento Relatério de Documentos

260172024 2710312024 ABERTO Jani2024 02.253.249/0001-34 B B

KR f
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NOTA CONTROL i
Secretania Municipal de Fazenda Impressso Guia de Recolhimento - Google Chrome

=3 issnetonline.com.br/

Fechamento das Reter4

Recibo do Pagador

Data de Geragio D-EI Apresentagac omez 2710312024 latério de Documentos
26012024 AU seoera uniconlde Financas - Crey. anrstszasszsn N da Gue 19914 [5]
— NOTA CONTROL Rua Dom Aquing, 715 - Amambal’ Nosso Nimero 49914 =
78008070 - Apreseriscao_lssnetMS Venamea | 2110312024

DAM - D de A lacéo de Tributos

1P

Nome do Pagador inscrigio Municipa’

TESTE - Retengio de 155 AV00000328 54.684.30710001-88
Data de Nedo Valor
Deserigio Corregdio Juros Multa Total
Vencimento | Langto. Principal
05022024 | 4g1gs  |Ref.@ 172024 ISSQN Frest. Serv. Retide NF. 1.000.00 10,00 200 10.0 1.040.00)
1 - Nota Control Tecnologia
Prefeitura Municipsl de Apresentagio. <o 1.000,00) 10,0 200 10,0 1.040,00)

guia por e-mai Gerar Frente / Verso 8 Imprimir EJPagamento Cartdo de Créd

$ISS

1.11 O sistema ird habilitar também a impressora do “Relatério de
Documentos” contendo as informacdes da declaracao efetuada.

Fechamento das Retengdes

Data de Geragéo Data de Vencimento Status da Guia Més/Ano Prestador/Nota Guia Recolhimento Relatério de Documentos

26/01/2024 2710312024 ABERTO Jan.2024 02.253 249/0001-34 B B

23 issnetonline.com.br;

2 Insirugdes para impressdo:

Apresentagio Relatirio de Entrega N 7375 - Referer]
Secretaria Municipal de Fazenda

A CONTROL Se cretaria Municipal de Finangas .
sis}

Relatério de Entrega N° 7375 - Referente a Guia N°® 49914

Dados da Empresa

inserigio Municigal Nams [ Razéo Secial Nome Fantasia Naturaza Juridie Regime 22 1550

V00000328 TESTE - Retengio de 1SS | [TESTE -Retengio de 1SS ] [AuténomorProfissianal Liberal ] [Fixo Anual

[Dados do Fechamento

Competencia Datada
janeiro/2024 Eg |

CPF doResponsavel  Pessoa Aulorizada Cargo

27110779008 [TesTE ] [Sécio |

o ook . - Trib.
CPF/CNPJ Prestador | Insc. Prestador Nome | Razio Social Prestator Modelo de Doc. Fiscal | N° Doc. | Valor do Doc. (RS) | Valor Tribut. (RS) | Aliquota | Dia | Imp. Ret. Mu"rl‘m,pm
00 253 249/000134 |Nota Control Tecnologia |Sene 1 1 50.000,00} 50.000 00| 2% 2% | sm Sim
Tota! 50.000,00) 50.000,00)
Geral

Total de Registros: 1
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CNPJ: 02.253.249/0001-34

1.12 Caso seja necessario realizar novas declaragoes, clique no botédo “Incluir
Novo" e sera direcionado novamente para a tela anterior para que sejam
realizadas quantas declara¢des forem necessaria, de forma unitaria.

2600172024 271032024 ABERTO Jan 2024 02.253.249/0001-34 [a ] B

N Voliar + Incluir Novo

CNPJ Contribuinte * CPF Pessoa Autorizada *
54,684 307/0001-85 271.107.790-09 [~ |

Declaragioc de Retengdo de ISS

& &

Selecione v Selecione v n
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2. DECLARACAO DE RETENCAO DE ISS PARA EMPRESAS NAO
CADASTRADAS

2.1 Ao inserir um CNPJ que ainda ndo possui cadastro no municipio, o sistema trara
a mensagem: O CNPJ informado nado possui cadastro avulso ativo no
municipio, clique no botao abaixo para efetuar o cadastro.

Atencgédo

O CNPJ informado nae possui cadastro avulso ativo no municipio, clique no botéio abaixo para

efetuar o cadastro.

2.2 Ao clicar em "OK" o sistema ira direcionar para a tela de solicitacdo de cadastro:

Mensagens de Orientagio

As atividades informadas neste formulario devem seguir a Lista de Servigos do municipio, realize a busca por descrigao ciicando direto na "lupa” ou para download da tabela, clique aqui.

Cpessoa Fisica ®Pessoa Juridica
Dados Preliminares
Tipo de Contribuinte CNPJ* Inscrigdo Municipal Nome | Razio Social *
Avulso v
Nome Fantasia * E-mail Confirmagao do E-mail*
CNAE Pincipal
CNAE Principal * Atividade
Atividades
Céd. Ativ. Principal * Descrigdo da Atividade Cod. Ativ. Acessoria Descrigdo da Atividade
Endereco Principal
CEP* Logradouro * Nimero = Bairro
@SS e
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2.3 Preencha todos os dados solicitados no formuléario, que ao final, a solicitacao
sera deferida automaticamente.

Atencao

A solicitagéio de cadastro foi gravada com sucesse @ o seu deferimento j4 foi automaticamente
realizado

2.4 Apos a finalizacdo do cadastro, retorne ao passo 1.1, pois ja estara cadastrado e
podera realizar as declaragdes de abatimento.

& Servigos

- Ribeirdo Preto/SP
Nota Eletrénica

» Verificar Autenticidade da NFS-e E Acesso a0 sistema
» Consultar Converséo de RPS/RT

Certidées

Outros
» Solicitagdo de Cadastro Online:
» Contribuintes de Outros Municipios
> Nota Avulsa

» Consultar Solicitacéo de Cadastro

> Declaracao de Retencao de IS5

> Consulta de Substitutos Tributarios 2 Logar com certificado digital @
& Esqueci a senha

& © 0 & o [ _IISoie
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3. CONSULTA DAS DECLARAGOES

CNPJ: 02.253.249/0001-34

3.1 Para realizar a consulta das informacdes declaradas no modulo “Declaracédo de
Retencdo de ISS” sera necessario realizar login no sistema com o CPF e Senha

da pessoa autorizada.

3.2 As guias emitidas estardo disponiveis para reimpressdo acessando a
competéncia de referéncia dos documentos e acessando o menu: Guias de

Recolhimento > Reimpressao de Guia.

|

PN o

DTz - Domicilio Tributério Eletrénico  + .
Declaragdes

T : _

Declaragio de Servigos Contratados +

270372024 | 2710312024 ABERTO | Servicos Contratados | Janj2024 | 02.253.249/0001-34- 1 [ ] B
solicitago de Documentos Fiscais + 270032024 | 2710372024 ABERTO | Senvigos Contratados | Janj2024 |  420.693.938-10-1 B [a]
270032024 | 271032024 ABERTO | Servicos Contratados | Janj2024 | 420.693.938-10 - 122 [ ] B
«
270032024 | 271032024 ABERTO | Servicos Contratados | Jan.j2024 420.693.938-10 - 1 [ ] B
Emissio de Guia 26/03/2024 | 26/03/2024 ABERTO | Servigos Contratados | Jan/2024 420.603.938-10 -1 [a] B
!

Consulta Pagamento Instantaneo

Livro Fiscal +
Outras Opgaes +

Nita FlatrAnica +
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